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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:

Gel/802/2025

Spisovy znak/skartacni znak a lhtta:

1.4.1 / S/ 5 (po ztrate platnosti)

Schvalila:

PhDr. Lenka Vrbecka Dolezalova Ph.D.
treditelka Skoly

Vypracovala:

Mgr. Zora Spurna,
zastupkyné feditelky Skoly

Projednano na porad¢ dne: 25. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1. 9. 2025
Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne:  |1. 10. 2025
Timto se zrusuje smérnice s C.j. Gel/120/2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvori soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$S8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zatfizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny.

Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.

Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém

vzdélavani.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych
zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu

se zaméstnanci Skoly

2.1. Zékonni zéstupci jsou povinni:

a) zajistit fadnou dochazku svého ditéte do skolni druziny,
b) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek

tykajicich se vzdélavani ucastnika,

c) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
d) dolozit doklady neptitomnosti svého ditéte nejpozdeji do 3 kalendainich dnii od pocatku

nepiitomnosti svého ditéte,

e) seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druziny a dodrzovat jej.
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2.2. Zakonni zastupci maji pravo:

a)

b)

na informace o priabéhu vzdélavani a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte
(styk je zabezpecen denné pii pfedavani a po telefonické domluvé s vychovatelkami.
Informace rodi¢tim o praci skolni druziny podéavaji vychovatelky ustn¢, nebo pisemné
¢i jinou vhodnou formou.),

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
svych déti, pricemz jejich vyjadieni musi byt vzdy vénovana nalezita pozornost.

2.3. Ucastnici maji pravo:

a)

b)
c)

d)
e)

zucastilovat se vSech akci potddanych Skolni druzinou a vyuzivat prostory a zafizeni
Skolni druziny,

na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek
a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem K jejich pobytu a ¢innosti v druzing,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfeni musi byt vzdy vénovana nalezitd pozornost
odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje.

2.4. Utastnici jsou povinni:

a)
a)

b)

c)

d)
e)

fadné dochazet do skolni druziny,

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni
k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni,

chovat se slusné k dospélym i spoluzaktm, dbat pokynu pedagogickych pracovnikt a
dalsich zaméstnancti Skoly, dodrzovat zasady slusného a zdvofilého chovani —
vychovatelky oslovovat: pani vychovatelko,

udrzovat prostory Skolni druZiny v Cistoté¢ a v poradku, chranit majetek Skoly pied
poskozenim,

chovat se tak, aby neohrozili bezpeénost a zdravi svoje ani jinych osob,

chranit své zdravi i zdravi spoluzak, G¢astniklim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuZivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek),

kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny,
hlasit bez zbyte¢ného odkladu,

nenosit do druziny predmeéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi,
mobilni telefon pouZivat pouze k vyfizeni neodkladnych dilezitych hovori s rodinnymi
ptislusniky po pfedchozim souhlasu vychovatelky. Behem pobytu ve skolni budoveé ma
mobilni telefon uzavieny v aktovce a sam si za n¢j zodpovida.

zdrzovat se zvIast’ hrubych slovnich a umyslnych fyzickych utokt viici vychovateliim
nebo ostatnim ucastnikim, coz se vzdy povazuje za zavazné porusSeni povinnosti
stanovenych timto fadem.

3. Provoz a vnitrni rezim S$koly

3.1. Skolni druzZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninéch.
Po projednani se ziizovatelem muze feditelka pierusit ¢innost Skolni druziny v dobé skolnich
prazdnin.
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3.2. Vedouci kazdého oddéleni zajistuje prihlaSovani a odhlaSovani zakt, predavani informaci
zakonnym zastupciim, vyfizovani naméta a stiznosti. Vedouci oddéleni vede ptehled vychovné
vzdélavaci prace (tfidni kniha) s pfehledem dochéazky.

3.3. O prijeti ucastnika K ¢innosti $kolni druziny a zafazeni do oddéleni rozhoduje feditelka
skoly. O pfijeti zaka k Cinnosti druziny ve formé uvedené v § 2 vyhlasky 74/2005 Sh. (o
zdjmovém vzdélavani) v platném znéni se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky, formou
prihlasek. Soucasti ptihlasky k cCinnosti druziny je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

Utastnici jsou do 8kolni druziny zafazeni vzdy na jeden $kolni rok.

Kritéria pro prijimani — pokud pocet pfihlasek presdhne nejvyssi povoleny pocet ucastnikd,
rozhodne feditelka Skoly o zatazeni nebo nezatfazeni do Skolni druziny na zdkladé nasledujicich
kritérii, kterd jsou sefazena dle dulezitosti:

1. 74k 1. ro¢niku

2. 78k 2. ro¢niku

3. zéak 3. ro¢niku

4. prednost maji zaci 3. ro¢niku, ktefi maji ve Skolni druziné sourozence

5. V ptipadé€ naplnéni nejvyssiho poctu rozhoduje los.
V piipad€ nenaplnéni nejvyssiho povoleného poctu tcastnikti 1ze oddéleni doplnit pfednostné
zaky 4. ro¢niku, nasledné zaky 5. ro¢niku podle kritérii v bodé 4 a 5.

3.4. Odhlasovani Gcastnikii je mozné pouze zdkonnym zastupcem, a to pisemnou formou, bud’
ke konci pololeti, nebo odhlaseni probéhne automaticky v piipadé, kdy Gcéastnik piestane byt
zakem skoly.

3.5. Podminky pro dochazeni do §kolni druZiny:
a) odevzdani fadné vyplnéného zapisniho listku,
b) zaplaceni Uplaty.

3.6. Vyse uplaty za dochazku do $kolni druZiny je dana rozhodnutim ziizovatele koly. Uplata
je splatna ptfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za 1. pololeti do 15. zafi a za 2. pololeti
do 15. ledna.

Vyse tplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

Pro Skolni rok 2025/2026 je vyse uplaty stanovena na 0,- K¢.

Osvobozen od uplaty je dle § 6 odst. 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piredSkolnim vzdélavani:
a) zékonny zastupce ditéte, ktery je pfijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je
slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domdcnosti tohoto piijemce podle zdkona o davce statni
socialni pomoci,

b) zakonny zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni piispévku na
péci podle zédkona o socidlnich sluzbach nebo je piijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité, nebo ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle zadkona o davce statni
socialni pomoci,

¢) rodi¢, kterému nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona o socidlnich sluzbach z diivodu
péce o nezaopatiené dite, nebo

d) fyzicka osoba, kterd o dit€ osobné pecuje a z diivodu péce o toto dite pobird davky péstounské
péce podle zakona o socialné-pravni ochrané déti,

pokud tuto skutecnost prokaze fediteli matet'ské skoly.
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3.7. Pro odchod tcastnika ze Skolni druZiny plati tato pravidla:

a) vyzvedava ho zdkonny zastupce osobné,
b) vyzvedava zakonnymi zastupci pisemné povéiend osoba
e povéteni o vyzvedavani ditéte — jména a telefonicky kontakt povéienych osob
jsou uvedena na zapisnim listku,
e pokud bude vyzvedavat Gcastnika ze Skolni druziny zastupce rodict mladsi 18
let, musi predlozit pisemny souhlas zdkonnych zastupci o svém zplnomocnéni
k prevzeti zaka.
e Od doby ptevzeti piebird zakonny zastupce piipadné zplnomocnéna osoba za
zaka plnou odpovédnost,
C) ucastnik odchazi sam
e zakonny zastupce pisemné uvede presné v kolik hodin a odchodem ze Skoly
ptebird za své dit¢ odpovednost.
d) Mimofadny odchod tGéastnika v doprovodu jiné osoby, nez stanovil zakonny zastupce,
se sdéluje vzdy pisemné formou dodate¢ného povéieni.
e) Odchod v mimotadném ¢ase oznami zakonny zastupce bud’ piedem, nebo v dotyény
den, a to vzdy pisemné¢, nebo si dit€¢ vyzvedne osobné.

Mimo uvedené podminky nebude dité ze Skolni druZiny propusténo ¢i vydano. Ucastnici
nebudou uvoliiovani na zakladé telefonické zZadosti.

3.8. Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby uvedené v zapisnim listku vychovatelé nejdiive
podle moznosti informuji telefonicky zdkonné zastupce tiCastnika a osoby uvedené na zapisnim
listku, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé¢ pfedchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
pozada o pomoc Policii CR.

3.9. Provoz Skolni druZziny

Rozsah denniho provozu Skolni druZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh
vychovatelek Skolni druZiny.

a) Provoz $kolni druziny probiha
e rano od 6:30 do 7:50 hodin
e odpoledne po ukonceni vyuky od 11:40 do 16:00

b) rano lze privadét Gcastniky nejpozdéji do 7:30,

C) po ukonceni ranniho provozu piedava vychovatelka ucastniky pedagogovi, jenz
vykonavé dohled,

d) po ukonceni vyucovani piedava pedagog zaky vychovatelce ptislusného oddélent,

e) Pii vyzvedavani pouzivaji rodice telefon, ktery je instalovan u vchodu do Skoly, a zde
na své dité cekaji. Zdkonni zastupci nevstupuji do budovy Skoly, a to z hygienickych a
bezpecénostnich divodi.

f) Svoje déti vyzvedavejte prosim nejpozdeji v 15:45, aby mély ¢as na sviij klidny odchod
ze Skolni druziny.

3.10. Cinnost $kolni druZiny
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Cinnost druziny se uskute¢iiuje piedevsim formami uvedenymi v § 2 pism. a), b), €) a f)
vyhlasky €. 74/2005 Sb. v platném znéni.

a) Odpocdinkova ¢innost: probiha zejména v pribéhu ranniho provozu Skolni druziny, po
obédé (klidové hry, Cetba apod.)

b) Rekreacni innost: vychazky, soutéze apod.

C) Zajmova ¢innost:

e pohybové a télovychovné aktivity (formou zdjmového utvaru — , . krouzku*)
e vytvarné a rukodéIné ¢innosti (formou zajmového utvaru — ,,krouzku*)
e hudba a tanec (formou zajmového ttvaru — ,,krouzku®)

literarné dramatické ¢innosti (formou zajmového utvaru — ,,krouzku®)

prirodovédné a vlastivédné Cinnosti

komunikace v anglickém jazyce (formou zajmového utvaru — ,,krouzku®)

e vypocetni technika.

d) Pfiprava na vyudovani: po vychazce vypracovani domacich ukold (se souhlasem
rodict), didaktické hry, upeviiovani Skolnich poznatkii pfi vychazkéch, kulturnich
akcich skolni druziny apod.

e) Individualni ¢innost: volné hry zaka pod dohledem pedagoga.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

4.1 VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ 1 mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svlij ani jinych osob. Ucastnikiim neni v dobé mimo zajmové vzdélavani
zdrZzovat se v prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastniki Vv prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zaku
provedou vychovatelé zaznam do piehledu vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy). Zakonni
zastupci budou prostfednictvim elektronického informacniho systému informovani o vnitinim
fadu Skolni druziny.

4.3. Kazdy raz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi vychovatelce ¢i jinému pfitomnému zaméstnanci Skoly.

4.4. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchézeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.5. Vychovatelky jsou seznameny se zdravotnim stavem vsech ucastnikl a zohlednuji jej dle
potieby pfi urcitych ¢innostech. Pti vychovné vzdélavacim procesu voli vychovatelky vhodné,
veéku piiméfené postupy, posilujici kladnou motivaci. Pfi hodnoceni piihlizeji k moZnostem
zéka (zdravotni stav, specidlni vzdélavaci potieby, delsi nepfitomnost, ....).
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4.6. PedagogiCti pracovnici dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych prutahi vedeni Skoly a rodice postizeného Gcastnika. Pfi urazu
poskytnou jemu nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oetfeni lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy urazu.

4.7. PedagogiCti pracovnici plisobi preventivné, formou besed, prednasek a vystav, proti vSem
formam nasili, rasismu a xenofobie. Tésné spolupracuji se Skolnim metodikem prevence a pfi
jakémkoli podezieni zakroc¢i ve spolupraci s nim.

4.8. Pii zjisténych projevech rizikového chovani zaka Skolni druzina postupuje v souladu s
pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky pro zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaki

5.1. Cilem vychovnych snah pedagogickych pracovnikii je naucit zaky ctit praci druhych

a vést je k ochrané spole¢ného majetku a k péci o néj. Systematicky plsobit proti vandalismu,
vést zaky k estetickému vnimani okoli a motivovat zdky ke snaze vylepSovat soucasny stav
ttidy a skoly.

5.2. Z4ci jsou povinni ochrafiovat a pecovat o Skolni majetek a majetek jemu Skolou proplij¢eny
do osobniho uZzivani.

5.3. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zdka ¢i
vychovatelek je vyzadovana thrada od zakonného zéstupce zaka, ktery poskozeni zpisobil.

5.4. Ztratu véci ucastnici neprodlené hlasi vychovatelce. Ucastnici dbaji na zajisténi svych véci.

6. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim data,
udaje a osobni tdaje zakid a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu deti, zaki a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a
Skolského poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku. Dale je povinen shromazdovat
pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym
piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji zdkonny nérok, nepotfebné udaje
vyfazovat a dal nezpracovavat.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzin€ zajist'uji, aby Zaci a jejich zdkonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani zéka.
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6. 2 V piipadé zavazného poruseni pravidel uvedenych v tomto vnitinim fadu Ize po projednani
se zakonnymi zastupci ucastnika Skolni druziny podminecné vyloucit pfipadné nasledné
vyloucit ze zajmového vzdélavani. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditelka
Skolského zatizeni zkusebni lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se G¢astnik v
prubéhu zkuSebni lhity dalsiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim
radem, muize feditel skolského zafizeni rozhodnout o jeho vylouceni, a to zejména v téchto
piipadech:
o ucastnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusuje kazen a
poradek,
o neuhrazeni uplaty ani v ndhradnim terminu bude posuzovéno jako by
ucastnik vzdélavani zanechal dnem nésledujicim po dni, kdy mél v
nahradnim terminu uplatu uhradit,
o ucastnik ohrozuje zdravi a bezpecnost svou nebo ostatnich,
ucastnik dlouhodobé bezdiivodné nenavstévuje skolni druzinu,
o poruseni vnitfniho fadu Skolni druziny ze strany zakonnych zastupcti
(opakované nevyzvednuti ditéte po ukonceni odpoledniho provozu Skolni
druziny)
O podminéném vylouceni nebo o vylouceni Zaka rozhodne feditelka Skolského zatizeni do dvou
mésict ode dne, kdy se o provinéni zaka nebo studenta dozvédéla, nejpozdéji vsak do jednoho
roku ode dne, kdy se 4k provinéni dopustil. Zak piestava byt u¢astnikem $kolského zaiizeni
dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhod-
nuti den pozdéjsi.

O

7. Pedagogicka dokumentace

Ve skolni druZin€ se vede tato dokumentace:
a) Skolni vzdélavaci program pro §kolni druzinu
b) Vnitini fad skolni druziny
C) Zpravy o ¢innosti $kolni druziny
d) Piehledy vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy)
e) evidence piijatych déti /zapisni listky a povéfeni k vyzvedavani
f) dochazkovy sesit pro ranni provoz skolni druziny

8. Zavérelna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuji vychovatelky Skolni druziny.
2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZzeni se fidi spisovym fadem Skoly.
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3. Vnitini ¥ad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 1. 10. 2025

V Bmeé dne 29. 8. 2025

PhDr. Lenka Vrbecka Dolezalova Ph.D.
feditelka Skoly



